I.
IDENTITÉ
Nom
:
Odette MUKAMUGEMA
Nationalité
:
belge, d'origine rwandaise

Adresse
:
6, rue Cdt Henri Calvez



B   6852   MAISSIN (BELGIQUE)
Téléphone
:
+32 (0)61 65 83 60 – GSM : 0472.52.81.49

Messagerie électronique
:
mugema@dorrboel.com

Date et lieu de naissance
:
12 janvier 1965, Rwanda

État civil
:
mariée, 2 enfants

Epouse de Olivier BOËL

Profession du conjoint
:
ingénieur

II.
DIPLÔMES
2002
:
Utilisation avancée des logiciels Excel, Word, Access, PowerPoint (cours du soir), Libramont

1984
:
Certificat de secrétariat-dactylographie, 

Certificat d'Anglais, Ambassade des États-Unis, Rwanda

1983
:
Institutrice primaire, Rwanda

Langues
:
Français
:
langue maternelle

Anglais
:
bonne connaissance

Informatique
:
Word 97, Excel 97, Access 97

PowerPoint

III. EXPÉRIENCE PROFESSIONNELLE

-
Décembre 2002 - mars 2003 :
Secrétaire

Avocat, Bastogne.

-
Septembre - décembre 2002 :
Secrétaire intérimaire

Thomas & Piron Rénovation, Maissin.

-
Juillet - décembre 1999 :
Secrétaire

Service de Santé Mentale, Libramont.

-
Octobre 1998 - mars 1999 :
Secrétaire de direction intérimaire

SOS enfants, Libramont.

-
Novembre 1996 - septembre 1998 :
Étudiante (secrétaire-comptable, Educatel)

Assistante bénévole à la bibliothèque publique

-
Octobre 1996 :
Secrétaire intérimaire

Circuit Foil, Wiltz.

-
Août 1995 - mai 1996 :
Secrétaire-dactylographe

Ambassade de la République Rwandaise, Bruxelles.

-
Juin - juillet 1995 :
Secrétaire de direction et comptable

Agence de Coopération Culturelle et Technique (A.C.C.T), bureau de liaison auprès de l'Union Européenne, Bruxelles.

-
Janvier - mars 1995 :
Chargée de projets

Fédération Européenne d'Associations Nationales Travaillant avec les Sans-Abri, (FEANTSA - Observatoire européen), Bruxelles.

-
Septembre 1993 - décembre 1994 :
Rédactrice

Département A.P.E.F.E. (Association pour la Promotion de l'Éducation et de la Formation à l'Étranger) du Commissariat général aux Relations internationales de la Communauté française de Belgique (C.G.R.I), Bruxelles.

-
Janvier 1992 - juillet 1993 :
Secrétaire de direction

Représentation générale de l'A.P.E.F.E. et du C.G.R.I. pour le Rwanda et le Burundi, Bujumbura (BURUNDI).

-
Février - juin 1991 :
Secrétaire indépendante

Bureau International du Travail, Kigali (RWANDA).

-
Octobre 1990 - janvier 1991 :
Secrétaire comptable intérimaire

Projet "Appui aux Coopératives", Kigali (RWANDA).

-
Juillet 1985 - juillet 1990 :
Secrétaire comptable, puis

Administratrice régionale

Oxfam Royaume-Uni, Bureau régional pour le Rwanda, le Burundi et le Zaïre, Kigali (Rwanda).

-
Avril 1984 - juin 1985 :
Secrétaire dactylographe

Africare (Organisation Non Gouvernementale américaine participant à l'installation des réfugiés rwandais de retour d'Ouganda), Kigali (Rwanda).

